Утверждаю
Начальник управления информатизации ________________ Н.Н. Романов

ЗАЯВКА НА ПРОВЕДЕНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ МУЛЬТИМЕДИЙНЫХ СРЕДСТВ
	Подразделение
	

	Название мероприятия
	

	

	Дата проведения
	
	Время проведения
	

	Предполагаемое число участников
	


Место проведения: 

·   перед входом в главный корпус;
·   столовая зал №1;

·   столовая зал №3;
·   Коломенское;

·   ДК Москворечье.

·   ____________________

Требуемые технические средства (необходимое отметить):

·   проектор;
·   ноутбук;
·   микрофоны (указать кол-во) ____ ;
·   мультимедиа проигрыватель с колонками;

·   аудиозапись;

·   видеосъемка *;
·   помощь в подключении оборудования.

* видеосъемка мероприятия оформляется отдельной заявкой (бланк заявки – на сайте)
С правилами проведения мероприятий ознакомлен:
	
	
	




Ответственный за проведение мероприятия (ФИО, контактный телефон) 
подпись
Руководитель структурного подразделения _____________ /_____________________/
 
подпись
ФИО
Заявка включена в журнал мероприятий, оборудование зарезервировано. 

Начальник Центра технического обеспечения УИ (В-108) _____________ /С.В. Соловьев/
