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	УТВЕРЖДАЮ

	
	ДОЛЖНОСТЬ (руководитель направления программы)

	
	     Должностное лицо, утверждающее отчет

	
	

	
	
ФАМИЛИЯ И. О.

	
	Личная подпись
	
	И.О. Фамилия

	
	«
	ХХ
	»
	месяц
	20
	ХХ
	г.


Отчет
о результатах командирования
	ФАМИЛИЯ ИМЯ ОТЧЕСТВО

	Фамилия, имя, отчество, командированного работника


	ДОЛЖНОСТЬ, НАИМЕНОВАНИЕ СТРУКТОРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

	Должность (специальность, профессия), наименование структурного подразделения


	СТРАНА, ГОРОД, ОРГАНИЗАЦИЯ

	                                                    Страна, город, организация




Место назначения:

Даты командирования: 

	«
	ХХ
	»
	месяц
	20
	ХХ
	г.,
	«
	ХХ
	»
	месяц
	20
	ХХ
	г.,
	всего
	ХХ
	,

	                            Дата начала
	
	Дата окончания (с учетом времени на проезд)
	
	 (календарные дни)
	

	
	
	
	
	
	



	Основание для командирования
(дата и № приказа):
	Приказ от ХХ.ХХ.ХХХХ № ХХХ/Х-к

	Приглашающая организация:
	ОРГАНИЗАЦИЯ

	
Цель командирования (в соответствии с приказом):

	цель командирования в соответствии с приказом

	(указать цель командирования в соответствии с приказом)

	Источник финансирования (в соответствии с приказом):

	источник финансирования

	(указать источник финансирования)


Отчет командируемого: 
Указать объемы выполненных работ и достигнутые в командировке результаты в соответствии с заданием в приказе о командировании и даты выполнения данных работ, на основании которых можно оценить полноту выполнения задания и целей командирования.

ПРИМЕР:
В период с 30 августа 2023 г. по 03 сентября 2023 г. провел учебные занятия по модулю «Электричество и магнетизм» у студентов ОРГАНИЗАЦИИ групп ХХХХ, ХХХХХ, ХХХХ., обучающихся по основным профессиональным образовательным программам высшего образования по направлениям подготовки: 09.03.01 Информатика и вычислительная техника, 11.03.03 Конструирование и технология электронных средств, 13.03.02 Электроэнергетика и электротехника, 15.03.05 Конструкторско-технологическое обеспечение машиностроительных производств.
	Прочитаны лекции на тему «Электричество и магнетизм» в объеме 20,5 часов.
	Проведены практические занятия в объеме 2 часов.
	Реализация учебных занятий выполнена в полном объеме.

Заключение о выполнении направления на командирование: 

Оценка полноты выполнения задания и целей командирования.

ПРИМЕР:
Цель и задачи, поставленные перед Фамилия И. О., достигнуты и реализованы в полном объеме.

	Должность командированного работника
	
	
	
	ФАМИЛИЯ И. О.

	Должность командированного работника  
	
	Личная подпись
	
	И.О. Фамилия




СОГЛАСОВАНО: 

	Руководитель 
структурного подразделения
	
	
	
	
ФАМИЛИЯ И. О.

	Непосредственный руководитель (указать должность и наименование структурного подразделения)

	
	Личная подпись
	
	               И.О. Фамилия


	Руководитель Проекта №…
	
	
	
	ФАМИЛИЯ И. О.

	Руководитель Проекта (указать номер проекта)

	
	Личная подпись
	
	              И.О. Фамилия





