Приложение №1 к Приказу
от 22.06.16 № 174/4
ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ КОМАНДИРУЕМЫХ РАБОТНИКОВ НИЯУ МИФИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ КОМАНДИРОВАНИЯ ЗА ПРЕДЕЛЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ








1. Заполнить и подписать: 


«Направление на командирование»


у своего непосредственного руководителя


в Управлении бухгалтерского учета (К-515)


у распорядителя внутреннего счета


в Планово-финансовом управлении  (К-707)


 «Заключение об осведомленности» (пункты 1; 4; 5; 6)


у своего непосредственного руководителя


у начальника отдела режима (Б-404)


у начальника управления режима и информационной безопасности (Б-414а)








2. Не менее чем за 15 календарных дней до начала командирования 


предоставить заполненные и подписанные:


«Направление на командирование»  


«Заключение об осведомленности»


«Приглашение на мероприятие» и его перевод


Служебную записку «о возложении обязанностей» (для руководителей)


«Заключение экспортной комиссии» (в случае вывоза материалов для представления на международных конференциях и открытого опубликования)   


в Отдел по обеспечению академической мобильности  (Г-110)








3. Ознакомиться:


С приказом на командирование под роспись


 (после получения уведомления о его готовности на служебную почту)


в Группе приказов Организационно-правового департамента (Г-109А)








4. Представить:


Авансовый отчет 


(в течение 3-х последующих рабочих дней со дня окончания командирования)


в Управление бухгалтерского учета (К-515)


В случае невозможности представить авансовый отчет в установленный срок, незамедлительно известить об этом через служебную электронную почту � HYPERLINK "mailto:akmob@mephi.ru" �akmob@mephi.ru� Отдел по обеспечению академической мобильности (Г-110)





4. Представить:


Авансовый отчет 


(в течение 3-х последующих рабочих дней со дня окончания командирования)


в Управление бухгалтерского учета (К-515)


В случае невозможности представить авансовый отчет в установленный срок, незамедлительно известить об этом через служебную электронную почту � HYPERLINK "mailto:akmob@mephi.ru" �akmob@mephi.ru� Отдел по обеспечению академической мобильности (Г-110)








3. Ознакомиться:


С приказом на командирование под роспись


 (после получения уведомления о его готовности на служебную почту)


в Группе приказов Организационно-правового департамента (Г-109А)








2. Не менее чем за 15 календарных дней до начала командирования предоставить:


«Направление на командирование»  


«Приглашение на мероприятие» 


Служебную записку о «возложении обязанностей» (для руководителей)


в Отдел по обеспечению академической мобильности  (Г-110)











